附件1：
[bookmark: _GoBack]冶金与能源工程学院网站信息发布审核流程（2022）


撰稿人提交稿件并填写《信息发布审核表》

二级栏目信息，报对应科室宣传管理员
“首页”“学院栏目（一级）”信息，
报分管领导审核签署意见后提交学院宣传员

学院概况：综合办（张利波、董绍伦）
党群工作：组织员（董绍伦、赵宾）
师资队伍：综合办（张利波）
学科科研：（李博、胡建航）
本科生教育：教务办（梁风）
研究生教育：研教办（李博）
学生工作：学工办、团委（令狐欢欢）
本科生招生：教务办（梁风）
研究生招生：研教办（李博）
本科生就业：学工办（令狐欢欢）
研究生就业：研教办（李博））
合作交流：（梁风）
冶金系、能材专业：（李博）
能动系、能科系：（胡建航）


学院宣传员报分管宣传工作领导审核
（学科、科还需报指定分管领导审核）



学院主要负责人审核（重要稿件、校级以上稿件）



学院宣传员发布或上报信息







《审核表》学院宣传员存档
二级栏目信息发布科室宣传管理员

《审核表》科室宣传管理员交学院宣传员存档




注：分管负责人如有变动，按岗位任职人员实行自动变更


